
施設メンバー管理機能 

 

施設メンバー管理機能とは、ご施設用アカウントとは別に検査室のメンバーに対して個人

アカウントを発行し管理する機能です。登録いただいた施設メンバーの中から施設管理者

を設定いただき各メンバーのアカウント管理や問い合わせ状況等をご確認いただく事が可

能となります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

◆ 施設メンバー管理画面 

 



 

①施設のアカウントでログイン後、マイページメニューの施設メンバー管理をクリックす

ると管理画面に遷移します。 

②施設メンバーが登録されている場合は、メンバーの一覧が表示されます。 

③施設メンバーを追加する場合は施設メンバー招待から進みます。 

 

◆ 施設メンバー登録手順 

１）施設のアカウントでログイン後、施設メンバー管理画面で [施設メンバー招待]を選

択します。 

 

 

２）メンバー登録する個人のメールアドレスを入力し、[メール送信]を選択します。 

 

（注意）入力したメールアドレスが、既に使用されている場合は、メールアドレス重複の

メッセージが表示されます。その場合は、ご本人様より古いアカウントを削除頂だいた後

に、メンバー招待を行ってください。 

 

 

 



３）施設メンバーの登録に関するご案内メールが招待したメンバーに送信されるため、メ

ールの内容を確認して下さい。 

 

 

４）送信されたメールの本文に添付されているリンクから、会員登録情報を入力（赤枠箇

所）[入力内容の確認へ]を選択します。 

 

 



４）会員規約を確認の上、[同意して会員登録へ進む]を選択します。 

 

（注意）同意して会員登録へ進むには、会員規約の本文欄を下にスクロールし内容を確認

いただく必要がございます。 

 

 

◆ 施設管理者の設定手順 

１）施設のアカウントでログイン後、施設メンバー管理画面で登録されているメンバーの

中から施設管理者にするメンバー欄の右側にある［…］をクリックします。 

 

 

２）[管理者権限を設定する]を選択すると、確認のポップアップが表示されますので[は

い]を選択します。 



 

（注意）管理者権限の解除も同様の手順で行えます。 

 

 

◆ 施設メンバーの削除手順 

１）施設のアカウントでログイン後、施設メンバー管理画面で登録されているメンバーの

中から削除するメンバー欄の右側にある［…］をクリックします。 

 

 

２）[アカウントを削除する]を選択すると、確認のポップアップが表示されますのでお知

らせメールの送付について、［送付する］・［送付しない］のいずれかを選択の上、[はい]

を選択します。 

 

（注意）一度登録メンバーの削除を行うと復元は出来ません。登録メンバーの棚卸は定期

的に実施いただくようお願いします。 

 

 

以上 


